Jednací řád

zastupitelstva města Březnice

      Zastupitelstvo města Březnice vydává usnesením zastupitelstva ze dne  13.3.2012
     dle § 96 zák. č. 128/2000 Sb. o obcích ve znění pozdějších předpisů tento jednací řád    

1.

Úvodní ustanovení

    
Jednací řád zastupitelstva města upravuje přípravu, svolání, průběh jednání, usnášení a kontrolu plnění jeho usnesení, jakož i další podrobnosti o jednání zastupitelstva města.

2.

Pravomoci zastupitelstva města


Zastupitelstvo města rozhoduje ve věcech patřících do samostatné působnosti obce podle § 84, odst. 1 a 2, § 85 zákona 128/2000 Sb., ve věcech patřících do přenesené působnosti jen stanoví-li tak zákon nebo jiná zákonná forma.

3.

Svolání jednání zastupitelstva města

       Zasedání zastupitelstva města se konají v územním obvodu města. Zasedání svolává a řídí zpravidla starosta. Svolává je nejpozději do 7 dnů přede dnem jednání. Starosta je povinen svolat zasedání zastupitelstva města, požádá-li o to alespoň jedna třetina členů zastupitelstva nebo hejtman kraje. Zasedání se koná nejpozději do 21 dnů ode dne, kdy byla žádost doručena městskému úřadu.
4.

Příprava jednání zastupitelstva města

1. Jednání  zastupitelstva města připravuje a organizuje starosta města ve spolupráci s radou města. Přitom stanoví zejména:

· dobu a místo jednání

· odpovědnost za zpracování a předložení odborných podkladů

· způsob projednávání materiálů podle programu

· zpracování návrhů usnesení

2. Návrhy rady města, výborů nebo členů zastupitelstva města se předkládají podle obsahu písemně nebo ústně na jednání zastupitelstva města.

3. Návrhy výborů nebo členů zastupitelstva města se předkládají pro připravované jednání    zastupitelstva písemně na stanoveném formuláři, který je přílohou tohoto jednacího řádu, nejméně deset dní před termínem jednání zastupitelstva.

4. Mimořádné písemné materiály určené pro jednání zastupitelstva předkládá navrhovatel v množství 17 výtisků prostřednictvím městského úřadu tak, aby mohly být tyto doručeny členům zastupitelstva ve lhůtě, která činí alespoň 4 dny přede dnem příslušného jednání zastupitelstva. Uvedená čtyřdenní lhůta neplatí, jedná-li se o mimořádné písemné materiály vztahující se k věci, která byla rozhodnutím zastupitelstva zařazena do programu jednání dodatečně na základě návrhu oprávněné osoby. Písemné materiály pro jednání zastupitelstva města obsahují název materiálu, popis návrhu a alternativy jeho možného řešení, jejich klady a zápory. K jednotlivým alternativám předloží návrh usnesení.

5.

Účast zastupitelů na jednání zastupitelstva města

1. Zastupitelé jsou povinni se zúčastnit jednání osobně. Neúčast ze závažných důvodů, pozdní příchod na jednání nebo předčasný odchod omlouvá starosta. Omluva se podává telefonicky nebo osobně nejpozději do zahájení jednání zastupitelstva města starostovi.
2. Účast na jednání stvrzují zastupitelé na listině přítomných.

3. Účast zastupitelů na zasedání zastupitelstva bude zapisovaná do tabulky účasti. Tabulka bude zveřejňovaná na internetových stránkách města průběžně, v Březnických novinách vždy po uplynutí ročního funkčního období zastupitelstva. Dále bude účast zastupitelů na zasedání zveřejněna měsíc před koncem funkčního období zastupitelstva - souhrnně za celé 4 roky.

4. Vedením a zpracováním tabulky je podle tohoto jednacího řádu pověřen předseda kontrolního výboru.

6.

Program jednání

1. Program jednání zastupitelstva města navrhuje starosta ve spolupráci s radou města.

2. Na jednání zastupitelstva města může být jednáno pouze o věcech, které byly dány do programu a o návrzích, s jejichž zařazením vysloví zastupitelstvo souhlas. Návrh programu jednání sdělí starosta při zahájení zasedání. O námitkách, změně nebo doplnění programu rozhoduje zastupitelstvo hlasováním. 

3. Požádá-li zastupitel písemně o zařazení některého bodu do programu, zařadí starosta tento bod do programu nejbližšího jednání zastupitelstva. 

4. Délka diskusního příspěvku je stanovena v rozmezí 4 minut při prvním vystoupení k projednávanému bodu a na 2 minuty při doplňujícím vystoupení k témuž bodu. 

Předkladatel návrhu má k dispozici maximálně dvojnásobnou délku diskusního příspěvku.

Pokud řečník překročí stanovenou dobu pro vystoupení, může mu předsedající na základě upozornění kontrolního výboru odejmout slovo.
7.

Průběh jednání zastupitelstva města

1. Jednání zastupitelstva předsedá starosta nebo místostarosta. V opodstatněných případech zahájí jednání zastupitelstva nejstarší přítomný zastupitel a zastupitelstvo pak hlasováním zvolí předsedajícího.

2. Předsedající řídí jednání, zahajuje, ukončuje a přerušuje jednání, dává hlasovat a zjišťuje a vyhlašuje výsledek hlasování. Zastupitelstvo města může svým usnesením trvale pověřit kontrolní výbor sčítáním hlasů a vyhlašováním výsledků hlasování. 

3. Předsedající dbá o pracovní charakter a věcný průběh jednání. Jestliže při zahájení zastupitelstva města nebo jeho průběhu není přítomna nadpoloviční většina členů zastupitelstva, ukončí předsedající zasedání. 

4. Při zahájení jednání prohlašuje předsedající, zda bylo jednání řádně svoláno a vyhlášeno, konstatuje přítomnost nadpoloviční většiny členů. Přednese program jednání, v případech uvedených v čl.6 dá o programu nebo jeho změnách hlasovat. Provede volbu, případně určí dva zastupitele jako ověřovatele zápisu z tohoto jednání. Provede volbu návrhové komise – tato komise není volena za předpokladu, že zastupitelstvo svým jiným rozhodnutím trvale pověří úkony příslušejícími návrhové komisi konkrétní osoby nebo výbor. Pro tyto osoby nebo výbor pak platí, co je v dalším uvedeno pro návrhovou komisi. Oznamují, zda byl ověřen zápis z předchozího jednání a jaké námitky byly proti němu případně podány. 

5. Zápis, proti němuž nebyly podány námitky, se pokládá za schválený. Pokud byly uplatněny, rozhodne o nich zastupitelstvo města po vyjádření ověřovatelů a projednání námitek proti zápisu z minulého zasedání se tak bez dalšího rozhodování stává prvním bodem programu jednání.

6. Úvodní slovo k jednotlivým bodům jednání přednese předkladatel.

7. Do diskuse se přihlašují účastníci zasedání zvednutím ruky v průběhu jednání. Bez ohledu na pořadí přihlášek do diskuse musí být uděleno slovo členovi zastupitelstva města, který namítá nedodržení jednacího řádu nebo platných právních předpisů.

8. V průběhu jednání může zastupitelstvo města přesunout body pořadu jednání nebo skončit rozpravu ke dvěma i více bodům pořadu hlasováním bez rozpravy.

9. Do diskuse k projednávanému bodu se mohou členové zastupitelstva (případně občané) přihlásit jen do konce rozpravy.

10. Nikdo, komu předsedající neudělil slovo, nemůže se ho ujmout.

11. V průběhu jednání se může zastupitelstvo města usnést na omezujících opatřeních podle průběhu jednání, např.:

· v téže věci nemůže nikdo mluvit více než dvakrát

· omezení doby diskusního příspěvku

· maximální délka technických poznámek

12. Návrh na ukončení rozpravy může podat kterýkoliv člen zastupitelstva města. O tomto návrhu se hlasuje bez rozpravy.

13. Občané města mají právo na zasedání zastupitelstva města vyjadřovat své stanovisko k jednotlivým projednávaným věcem v souladu s tímto jednacím řádem. 
14. Pokud charakter námětu, návrhu, připomínky nebo dotazu je takový, že jej není možno zodpovědět nebo k němu zaujmou jednoznačné stanovisko na místě, učiní tak písemně do 60 dnů.
15. Nebude-li žadatel souhlasit s usnesením zastupitelstva města, může požádat o nové projednání žádosti nejdříve za tři měsíce, pokud zastupitelstvo nerozhodne jinak.

16. Z jednání zastupitelstva se pořizuje audiozáznam pro potřeby zapisovatelky, ověřovatelů zápisu a předsedy kontrolního výboru. Tento audiozáznam není přílohou zápisu z jednání zastupitelstva.
17. Audiozáznam nesmí být použit k jiným než výše uvedeným účelům 

18. Audiozáznam se eviduje a ukládá na nosiči informací na sekretariátu Městského úřadu Březnice podle zákona o archivnictví a spisové službě.

19. Starosta je povinen před zahájením jednání občany upozornit, že z jednání je pořizován audiozáznam a k jakým účelům bude použit.

20. Je zakázáno všem osobám, které s audiozáznamem přijdou do styku pořizovat kopie nosiče či částí audiozáznamu nebo jejich přepisy. 
21. Nakládání s audiozáznamem musí být v souladu se zákonem 101/2000 Sb. v platném znění.

22. Porušení pravidel nakládání s audiozáznamem bude řešeno podle zákona 101/2000  Sb. v platném znění.
23. Skartační lhůtu audiozáznamu stanovuje tímto jednacím řádem zastupitelstvo města na 12 měsíců.

24. Správcem audiozáznamů je Město Březnice podle § 4 zákona 101/2000 Sb.

8.

Příprava usnesení zastupitelstva města

1. Návrh usnesení předkládaný zastupitelstvu města ke schválení vychází z předkládaných zpráv a z diskuse členů zastupitelstva

2. Usnesení musí odpovídat výsledkům jednání. Závěry, opatření a způsob kontroly musí být formulovány stručně, adresně, s termíny a odpovědností za splnění uložených úkolů. Návrh usnesení připravuje a předkládá zastupitelstvu města návrhová komise, nebo trvale pověření členové zastupitelstva či pověřený výbor.
3. Usnesením zastupitelstva města se ukládají úkoly v otázkách samostatné působnosti starostovi, radě města, výborům zastupitelstva, případně dalším členům zastupitelstva nebo jednotlivým odborům MěÚ.
9.

Hlasování

1. Zastupitelstvo města je schopno se usnášet, je-li přítomna nadpoloviční většina jeho členů.

2. K platnému usnesení zastupitelstva, rozhodnutí nebo volbě je třeba souhlasu nadpoloviční většiny všech členů zastupitelstva města.

3. Vyžaduje-li to povaha usnesení, aby zastupitelstvo města hlasovalo samostatně o jednotlivých bodech navrhovaného usnesení, stanoví jejich pořadí pro postupné hlasování předsedající.

4. Byly-li uplatněny pozměňovací návrhy, dává předsedající hlasovat nejprve o těchto změnách a potom o ostatních částech návrhu.

5. V případě, že je předložen návrh usnesení v několika variantách, hlasuje zastupitelstvo nejprve o variantě doporučené návrhovou komisí. V případě uplatnění protinávrhu, hlasuje se nejdříve o tomto protinávrhu. Schválením jedné varianty se považují ostatní návrhy za nepřijaté.

6. Jestliže předložený návrh nezískal při hlasování potřebnou většinu, může se zastupitelstvo města na návrh starosty usnést na dohadovacím řízení. Starosta v tomto případě vyzve politické skupiny členů zastupitelstva, aby jmenovaly po jednom zástupci pro toto řízení a zasedání zastupitelstva města se přeruší. Dohadovacímu řízení předsedá starosta. Dojde-li k dohodě, která nasvědčuje tomu, že upravený návrh získá potřebnou většinu, starosta obnoví přerušené zasedání zastupitelstva města, přednese upravený návrh a dá o něm hlasovat. Nezíská-li upravený návrh potřebnou většinu, prohlásí starosta návrh za odmítnutý.

7. Hlasování se provádí veřejně nebo tajně, o čemž rozhoduje zastupitelstvo města. Veřejné hlasování se provádí zdvižením ruky pro návrh nebo proti návrhu, lze se hlasování také zdržet. Tajné hlasování se realizuje formou hlasovacích lístků, kde jsou předtištěny tři varianty pro úpravu hlasovacího lístku a to : pro návrh, proti návrhu, zdržel se.
8. V případě, že zastupitelstvo města bude rozhodovat o prodeji majetku členům zastupitelstva města, provádí se automaticky hlasování tajně.

Člen zastupitelstva obce, u něhož skutečnosti nasvědčují, že by jeho podíl na projednávání a rozhodování určité záležitosti mohl znamenat výhodu nebo škodu pro něj samotného nebo osobu blízkou, pro fyzickou nebo právnickou osobu, kterou zastupuje na základě zákona nebo plné moci (střet zájmů), je povinen sdělit tuto skutečnost před zahájením projednávání bodu, kterého se toto týká. (viz zákon 159/2006 Sb. v platném znění) O tom, zda existuje důvod pro vyloučení z projednávání a rozhodování této záležitosti, rozhoduje zastupitelstvo.

10.

Dotazy členů zastupitelstva města

1. Členové zastupitelstva města mají právo vznášet dotazy, připomínky a podněty na radu 

       města, její jednotlivé členy, na další orgány obce vedoucí organizací a zařízení zřízených

       nebo založených obcí a požadovat od nich vysvětlení.

2. Na dotazy a připomínky odpovídá dotazovaný bezodkladně, připomínky, jejichž obsah vyžaduje prošetření nebo provedení jiného opatření, zodpoví písemně, nejdéle do 30 dnů.

3. Souhrnnou zprávu o vyřízení připomínek a dotazů předkládá rada města na jednání zastupitelstva města na jeho následujícím zasedání. Pokud tazatel vyjádří v této souvislosti nespokojenost s vyřízením jeho dotazu, zaujímá k tomu konečné stanovisko zastupitelstvo města.

4. Uplatněné dotazy na jednání zastupitelstva města se zaznamenávají v zápise z jednání a je o nich a jejich vyřízení vedena evidence u městského úřadu.

11.

Péče o nerušený průběh jednání

1. Nikdo nesmí rušit průběh jednání zastupitelstva města. Předsedající může vykázat ze zasedací síně rušitele jednání.

2. Nemluví-li řečník k věci nebo překročí-li stanovený časový limit, může mu předsedající odejmout slovo.

12.

Ukončení zasedání zastupitelstva města


Předsedající prohlásí zasedání za ukončené, byl-li pořad jednání vyčerpán a nikdo se již nehlásí o slovo. Rovněž prohlásí zasedání za ukončené, klesl-li počet přítomných členů zastupitelstva města pod nadpoloviční většinu, nebo z jiných vážných důvodů, zejména nastaly-li skutečnosti znemožňující nerušené jednání. V těchto případech zasedání svolá starosta znovu do15 dnů.
13.

Organizačně technické záležitosti zasedání zastupitelstva města

1. O průběhu jednání zastupitelstva města se pořizuje zápis, za jehož vyhotovení odpovídá městský úřad. Vede také evidenci usnesení jednotlivých zasedání a soustřeďuje zprávy o jejich plnění. Zastupitelstvo může svým jiným rozhodnutím pověřit pořízením zápisu  konkrétní osobu nebo výbor.

2. Schválený zápis dosvědčuje průběh jednání a obsah usnesení. Jeho nedílnou součástí je vlastnoručně podepsaná listina přítomných a doklady, podané při zasedání písemně.

3. V zápisu se uvádí:

· den a místo jednání

· hodina zahájení a ukončení

· doba přerušení

· jména schválených ověřovatelů zápisu

· jména omluvených i neomluvených členů zastupitelstva

· program jednání

· průběh rozpravy se jmény řečníků

· podané návrhy

· výsledek hlasování včetně zápisu, kdo jak hlasoval podle vzoru Přílohy č. 2
· písemné dotazy a návrhy

· schválené znění usnesení

· další skutečnosti, které by se podle rozhodnutí členů zastupitelstva města měly stát součástí zápisu

4. Zápis se vyhotovuje do 10 kalendářních dnů po skončení zasedání zastupitelstva města a podepisují jej starosta a schválení ověřovatelé. Musí být uložen na městském úřadě k nahlédnutí. 

5. O námitkách člena zastupitelstva města proti zápisu rozhodne nejbližší zasedání zastupitelstva.
14.

Zabezpečení a kontrola usnesení

1. Rada města projedná na nejbližším zasedání organizační opatření k zabezpečení plnění usnesení zastupitelstva města. Návrhy radě města předkládá starosta.

2. Kontrolní výbor zastupitelstva města průběžně kontroluje plnění usnesení zastupitelstva města.


Tento jednací řád schválilo zastupitelstvo města Březnice dne 13. 3. 2012.
    Ing. Petr Procházka v.r.
                  Jiří Štěrba v.r.
     místostarosta města                                                                          starosta města
Příloha č. 1

FORMULÁŘ PRO PROJEDNÁVÁNÍ NÁVRHU V ZASTUPITELSTVU MĚSTA
BŘEZNICE

	[image: image1.png]



	Město Březnice

Městský úřad Březnice


Návrh k zařazení na pořad jednání
...................................................................................................................................................................................................................... 

Určeno pro ...... zasedání Zastupitelstva města Březnice konané dne .............
Název zprávy:……………………………………………………... ............................. 

Zpracovatel: ............................................... 

Předkladatel: .....................................................podpis .............................. 

Návrh na usnesení:
Zastupitelstvo města po projednání
..............................................................................

....................................... ......................................

…………………………………………………..
…………………………………………………..
…………………………………………………..
Datum vypracování zprávy: ..............

Důvodová zpráva:
........................................................................................................ ........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................

Specifikace příloh návrhu:

 .......................................................................................................

………............................................................................................
……………………………………………………………………
Příloha č. 2
Vzor pro zápis usnesení a výsledku hlasování:


Zastupitelstvo města Březnice / celý text usnesení např. schválilo prodej pozemku, opravu domu a pod  /

Výsledky hlasování: 

Pro: 

14 zastupitelů

Proti: 

zastupitelé: příjmení
Zdrželi se:
zastupitelé: příjmení

Návrh usnesení byl přijat.

Nebo:

Pro: 

zastupitelé: příjmení
Proti: 

14 zastupitelů 

Zdrželi se:
zastupitelé: příjmení

Návrh usnesení nebyl přijat.

Ostatní varianty hlasování budou vypisovány v duchu této přílohy
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