Informace evidenčního orgánu
k podání čestného prohlášení podle zákona č.159/2006 Sb., o střetu zájmů (dále jen „Zákon“)
 Termíny podání čestných prohlášení :
 Oznámení o:
a)      osobním zájmu,
b)      o činnostech,
c)      o majetku,
d)      o příjmech, darech a závazcích
 podává veřejný funkcionář formou čestného prohlášení po celou dobu výkonu funkce, a to za každý rok nejpozději do 30. června následujícího kalendářního roku.            
V případě, že veřejný funkcionář ukončil výkon funkce, je povinen učinit oznámení nejpozději do 30 dnů ode dne jejího ukončení, a to podle stavu ke dni ukončení výkonu funkce.            
Čestné prohlášení podává veřejný funkcionář evidenčnímu orgánu v listinné podobě na stanoveném formuláři. 
Umístění formuláře:
 http://portal.justice.cz/ms/ms.aspx?j=33&o=23&k=4202&d=137321 

Vysvětlivky k některým pojmům uváděným v čestném prohlášení:
 Obecně: Přesto, že se v Zákoně v souvislosti s čestným prohlášením používá převážně přítomný čas (podniká…, je společníkem…), je v předepsaném formuláři používán čas minulý (podnikal…, byl společníkem…). Formulář tedy ne zcela odpovídá přesnému znění Zákona. Veřejný funkcionář by při vyplňování měl vycházet z formulací obsažených ve formuláři, neboť skutečnosti zde uváděné se vztahují vždy k již uplynulému období v minulosti a ke dni vyplňování již nemusí odpovídat skutečnosti (např. veřejný funkcionář vyplňuje formulář dne 20. června 2008, kdy již nepodniká, ale v průběhu roku 2007, za který se formulář vyplňuje, ještě podnikal. V takovém případě bude oznámení pozitivní, přesto, že ke dni vyplňování již nepodniká)   
 Čl. I. písm. B:
„Název“ – neuvádí se orgán územního samosprávného celku, ale orgán veřejné správy, tedy např. Město Březnice
„Vykonávaná funkce“ – vychází se vždy buď ze zákonného názvu funkce (starosta, uvolněný člen zastupitelstva apod.) nebo z názvu funkce uvedené v pracovněprávních dokumentech.
 Čl. I.písm. D:
„Evidenční orgán“ –tajemník městského úřadu.
 Čl. II. písm. a):
Rozhodující je, zda veřejný funkcionář v rozhodném období po libovolně dlouhou dobu podnikal nebo vykonával jinou samostatnou výdělečnou činnost a nikoliv to, zda takové činnosti vykonává ke dni vyplňování formuláře, a to bez ohledu na to, jakou částku v rozhodném období tímto způsobem získal.  
„Předmět podnikání/výdělečné činnosti“ – uvádí se např. název příslušné živnosti nebo jiné výdělečné činnosti, která není podnikáním ve smyslu obchodního zákoníku (např. znalec, tlumočník apod.)
„Způsob výkonu“ -  Obecně lze konstatovat, že způsob odpovídá na otázku, jak veřejný funkcionář podniká, či jinak vydělává. Způsobem podnikání může být např. podnikání prostřednictvím odpovědného zástupce. 
 Čl. II. písm. b):
„Charakteristika účasti ve“ – velmi nešťastná formulace. Lze doporučit uvést typ v obecné rovině. Např. společník v s.r.o., člen bytového družstva, komanditista v komanditní společnosti. Pozn. společníkem je zejména společník obchodních společností dle obchodního zákoníku, členem právnické osoby provozující podnikatelskou činnost je např. i člen družstva nebo občanského sdružení, pokud bylo založeno (třeba i kromě jiného) za účelem podnikání. Doporučuje se uvést i akcionáře v akciové společnosti. 
Čl. II. písm. c)
„Charakteristika orgánu“ – jedná se buď o řídící, dozorčí nebo kontrolní orgán a samozřejmě o postavení tomu odpovídající, jako je např. likvidátor společnosti. Např. jednatel, člen představenstva, člen dozorčí rady apod. 
U veřejného funkcionáře - úředníka platí v této souvislosti omezení vyplývající z § 16 odst. 3 zákona č. 312/2002, o úřednících územních samosprávných celků, v platném znění (nesmí být členem řídícího, dozorčího nebo kontrolního orgánu právnické osoby, jejímž předmětem činnosti je podnikání. To neplatí, pokud do takového orgánu byl vyslán územním samosprávným celkem, jehož je zaměstnancem.) 
Čl. II. písm. d)
„Charakter činnosti“ – doporučuje se uvést buď typ pracovněprávního vztahu, který je vhodné rozšířit o jeho obsah. Např. dohoda o pracovní činnosti, lze doplnit např. poskytování poradenství. 
Opět je rozhodující, zda veřejný funkcionář v rozhodném období po libovolně dlouhou dobu vykonával uvedené činnosti a nikoliv to, zda takové činnosti vykonává ke dni vyplňování formuláře, a to bez ohledu na to, jakou částku v rozhodném období tímto způsobem získal.  
Čl. III. písm. a)
Do této části formuláře uvede veřejný funkcionář nemovitosti, které nabyl v rozhodném období (rozhodující je den, ke kterému účinky zápisu do katastru nastaly, nikoliv právní moc rozhodnutí) do vlastnictví, nebo k nim získal jiná věcná práva. Rozhodnou skutečností, která má vliv na to, jaké skutečnosti sem uvést, je evidence v katastru nemovitostí (uvádí se pouze skutečnosti, které jsou předmětem evidování v katastru nemovitostí, tedy právo vlastnické, zástavní právo, právo odpovídající věcnému břemeni a předkupní právo).
U nemovitosti není pro formulář kritériem cena, za kterou byla získána, do formuláře se uvedou i bezplatně získané nemovitosti (dědictví, dar), do kolonky „cena“ se v takovém případě uvede 0,- Kč.   
Čl. III. písm. b)
Tuto část formuláře vyplní veřejný funkcionář pozitivně pouze za předpokladu, že v rozhodném období nabyl vlastnická práva k věcem movitým, jiná práva nebo jiné majetkové hodnoty, jejichž souhrnná cena přesáhla částku 500.000,- Kč s tím, že do tohoto souhrnu se nezapočítávají jednotlivé věci, práva nebo jiné majetkové hodnoty, jejichž cena je nižší než 25.000,- Kč. 
Uvádí se sem tedy jednotlivě všechny movité věci „dražší“ než 25.000,- Kč, které veřejný funkcionář v rozhodném období nabyl, ovšem pouze za předpokladu, že v součtu cena těchto věcí dosáhla za rozhodné období nejméně 500.000,- Kč. 
Jinými právy nebo majetkovými hodnotami se zde rozumí např. autorské právo, know-how, obchodní tajemství apod.
Čl. III. písm. c)
Tuto část formuláře vyplní veřejný funkcionář pozitivně v případě, že v rozhodném období za úplatu nabyl cenné papíry nebo práva s nimi spojená, pokud celková výše kupní ceny v době nabytí přesahovala částku 50.000,- Kč (případně 100.000,- Kč jednalo-li se o cenné papíry více emitentů).
Rozhodující je tedy kupní cena v době nabytí, nikoliv aktuální tržní cena v době vyplňování formuláře, přičemž cenné papíry nemusel veřejný funkcionář získat pouze přímo od emitenta, ale např. i prostřednictvím další osoby.
Cennými papíry ve smyslu zákona č. 591/19912 Sb., o cenných papírech, v platném znění, jsou zejména akcie, zatímní listy, poukázky na akcie, podílové listy, dluhopisy, investiční kupóny, kupóny, opční listy, směnky, šeky, náložné listy, skladištní listy a zemědělské skladní listy.
Čl. III. písm. d)
Tuto část formuláře vyplní veřejný funkcionář pozitivně v případě, že v rozhodném období nabyl (na rozdíl od předchozí části třeba i bezúplatně) jiný podíl v obchodní společnosti (např. převod podílu v s.r.o.), pokud hodnota tohoto podílu (opět ke dni převodu, nikoliv ke dni podávání oznámení) přesahovala částku 50.000,- Kč (případně 100.000,- Kč, jde-li o podíly u více obchodních společností).
Čl. IV. písm. a)
Tuto část formuláře vyplní veřejný funkcionář pozitivně v případě, že v rozhodném období získal peněžité příjmy nebo jiné majetkové výhody, s výjimkou darů uvedených v oznámení podle Čl. III písm. b), odměny, příjmy z podnikatelské nebo jiné samostatné výdělečné činnosti, dividendy nebo jiné příjmy z účasti nebo činnosti v právnických osobách provozujících podnikatelskou činnost, jejichž souhrnná výše přesáhla v kalendářním roce 100.000,- Kč, přičemž za peněžitý příjem nebo jinou majetkovou výhodu se pro tento účel nepovažují plat, odměna nebo další náležitosti, na které má veřejný funkcionář nárok v souvislosti s výkonem funkce podle zvláštních právních předpisů; do tohoto souhrnu se také nezapočítávají dary, jejichž cena je nižší než 10.000,- Kč.
Dary se zde uvedou pouze ty, které se jako nabyté nemovitosti neuvedly již v Čl. III. písm. a), a jejichž cena je vyšší než 10.000,- Kč a zároveň nižší než 25.000,- Kč (dary dražší než 25.000,- Kč se uvedly již v Čl. III. písm. a).
Ostatní peněžité příjmy nebo jiné majetkové výhody (takovou jinou majetkovou výhodou může být např. poskytnutá sleva apod.) se zde uvedou („v hrubém“, nikoliv po zdanění) jednotlivě všechny bez ohledu na jejich minimální výši, za předpokladu, že v souhrnu společně se zde uvedenými dary dosáhnou částky 100.000,- Kč.
Čl. IV. písm. b)
Zde uvede veřejný funkcionář všechny své nesplacené finanční závazky, zejména půjčky, úvěry, nájemné, závazky ze smlouvy o nájmu s právem koupě nebo směnečné závazky, pokud jejich souhrnná výše přesáhla k 31. prosinci kalendářního roku, za nějž se oznámení podává, částku 100.000,- Kč. Do tohoto souhrnu se započítávají všechny nesplacené finanční závazky bez ohledu na jejich minimální výši.
Není rozhodné, zda ke vzniku konkrétního závazku došlo třeba ještě před začátkem výkonu funkce, rozhodnou skutečností je pouze jeho výše v souhrnu s ostatními ke dni 31. prosince příslušného kalendářního roku. Neuvádí se zde ručení za závazky jiné osoby. 
